教育部人事處成員與業務職掌
	業務主管

	職稱
	姓名
	業務項目
	連絡電話
	電子郵件

	處長
	陳國輝
	綜理處務
	02-77365921
	chen0202@mail.moe.gov.tw

	副處長
	張沛華
	襄助處務
	02-77365923
	phch@mail.moe.gov.tw

	專門委員
	黃靜華
	綜核第一科、第二科文稿
	02-77365924
	jhhwang @mail.moe.gov.tw

	專門委員
	賴俊男
	綜核第三科、第二科文稿
	02-77365786
	caroson@mail.moe.gov.tw


【第一科】
	職稱
	姓名
	工作職掌
	連絡電話
	電子郵件

	科長
	丁慧翔
	綜理第一科業務
	02-77365925
	hst88
@mail.moe.gov.tw

	專員
	呂易芝
	(教育人員（含舊制職員）、甄試、任用、級俸法制。

(公立學校校長、教師聘任法令解釋。
(大學法人化教師管理委託研究。

(提升教師素質方案、教師選聘網建置。

(其他交辦事項。
	02-77365944
	chih9779
@mail.moe.gov.tw

	專員
	陳怡君
	(公立專科以上學校校長遴選。

(教師敘薪法令解釋。

(教師借調、兼職相關法令解釋。

(私校職員權益、私校經營、立案、改名、訪視等案件。

(其他交辦事項。
	02-77365932
	Yichun
@mail.moe.gov.tw

	科員
	李璟倫
	(本部及駐外人員考試分發、任免

、遷調業務。
(本部常設單位設置事宜。

(本部編制單位之委員、顧問聘兼案。

(本部編制內人員在(離)職及服務證明書製發。
(其他交辦事項。
	02-77365929
	Chinglun
@mail.moe.gov.tw

	助理研究員
	黃義舜
	(館所（含基金會）組織編制及人員任用案之擬議。
(本部及部屬機關學校公務人員（含首長）兼職及專業証照。

(學校專技人員、專技教師、研究人員、稀少性科技人員及編制外人員之進用。

(人事業務績效考核（本處）。

(其他交辦事項。
	02-77365926
	Yishun
@mail.moe.gov.tw

	幹事
	何湘婷
	(公私立學校組織規程、員額編制表之會核、擬議、核轉。
(公私立學校各項設置辦法之會核。
(部屬機關學校員額請增減案件之擬議。

(運動教練、護理教師、校安人力案件。

(各級學校學術及行政主管資格會簽案件。

(其他交辦事項。
	02-77366132
	minty5430
@mail.moe.gov.tw

	幹事
	邱瓊如
	(部屬機關學校考試分發、歸系、請任、職缺公告、推介案件。

(部屬機關學校身障人員及原住民進用

(本部非編制人員在(離)職服務證明書。 
(本部臨時人員、工讀生及派遣人員進用案件之擬議。

(其他交辦事項。
	02-77365930
	joan0524
@mail.moe.gov.tw

	幹事
	賴怡靜
	(本處法制案件控管。

(學校公務人員任免、級俸案件之擬議及法令解釋。
(本部及部屬約聘僱人員、本部及部屬機關學校職務代理案。

(本部任務編組之委員、顧問聘書製發

(本部委員會性別比例管控、升官等訓練

(業務委外評鑑。

(顧問聘兼、雙重國籍。

(其他交辦事項。
	02-77365528
	Yijing
@mail.moe.gov.tw

	助理

幹事
	官明賢
	(本部及部屬機關學校人事人員任免、遷調、銓審業務。

(私立專科以上學校人事主管資格案之核議。

(人事人員資料庫維護管理。

(人事業務績效考核（所屬）。

(一科綜合業務。

(其他交辦事項。
	02-77365928
	Kuanku
@mail.moe.gov.tw


【第二科】
	職稱
	姓名
	業務項目
	連絡電話
	電子郵件

	科長
	陳惠娟
	綜理第二科業務
	02-77365935
	Hope
@mail.moe.gov.tw

	專員
	姚佩芬
	(考績（核）法令
(留職停薪含人事資料登錄

(差勤法令
(核心價值等專案計畫
(本部及所屬機關績效評核
(臨時交辦事項
	02-77366139
	yao619
@mail.moe.gov.tw

	專員
	丁士芳
	(教師解聘、停聘、不續聘
(服務、保障、申訴、懲戒
(教師聘約準則（黃）

(臨時交辦事項
	02-77365938
	Sfding
@mail.moe.gov.tw

	科員
	汪彥奇
	(獎章請頒

(優秀公教人員選拔含人事資料登錄

(師鐸獎、奉獻獎及資深優良教師表揚

(性騷擾防治、性別主流化

(臨時交辦事項
	02-77365933
	Victor
@mail.moe.gov.tw

	科員
	蔣欣如
	(本部(含機關學校首長)考績、獎懲案
件；含人事資料登錄
(人事人員考績、獎懲案件含人事資料登
錄

(員工心理健康諮商輔導事項
(臨時交辦事項
	02-77365931
	hsinru0316
@mail.moe.gov.tw

	科員
	楊素娟
	(提升本部員工英語能力實施計畫專案
(配合人事局業務績效考核相關訓練進修
事項（含人事資料登錄）
(專書選讀
(臨時交辦事項
	02-77365939
	susu0218
@mail.moe.gov.tw

	科員
	翁敏皓
	(公立學校人事主管會報、佐理人員會報
(文康及社團活動

(本部及所屬機關學校出國案件
(臨時交辦事項
	02-77365936
	wengmax2001
@mail.moe.gov.tw

	助理幹事
	李伊芸
	(本部差勤管理及國民旅遊卡措施事項
(兼課
(緩召
(臨時交辦事項
	02-77365937
	Lyun
@mail.moe.gov.tw

	秘書
	林憶良
	(處長秘書

(所屬首長出國案
(駐外人員請假案
(本部（含中辦）赴大陸資料線上登錄（每
月５日前）

(臨時交辦事項
	02-77365934
	Bobs
@mail.moe.gov.tw

	派遣人員
	陳冠佑
	(本部職員進修含人事資料登錄
(公務人力中心派員

(一般研習通知

(聘僱、派遣人員評核
(人事處網頁檢視，請各承辦人更新
	02-77365941
	Rockly
@mail.moe.gov.tw

	護理老師
	陳月玲
	(本處小型郊遊、年終工作檢討
(協助文康活動
(本部新春團拜
(二科、本處綜合業務
(臨時交辦事項
	02-77365922
	yuling33
@mail.moe.gov.tw

	護理老師
	游慧真
	(協辦本部人員差勤管理事項
(學習時數登錄

(擬獎令稿及登錄P2K

(國旅卡及識別證換約事宜

(臨時交辦事項
	02-77366195
	jane0910
@mail.moe.gov.tw

	替
代
役
	盧瑩文
	(協助學習時數登錄

(收發、跑文

(本處環境整理(含1天2次會議室整理)

(臨時交辦事項
	02-77366348
	Smile740826
@mail.moe.gov.tw


【第三科】
	職稱

	姓名

	工作職掌

	連絡電話
	電子郵件

	科長

	陳家士

	綜理本科業務

	02-77365940

	a3608
@mail.moe.gov.tw

	專員

	王慧茹

	(待遇、福利法制、專案之研議及法令解釋。

(有關彈薪、校務基金相關業務。

(其他交辦事項。

	02-77366346

	Celinew
@mail.moe.gov.tw

	專員

	粘惠娟

	(退休、撫卹及資遣法制、專案之研議及法令解釋。

(其他交辦事項。

	02-77366073
	nien2008
@mail.moe.gov.tw

	幹事

	王慧鎔

	(公私校退撫基（儲）金管理（監）委員會業務。
(私校退撫新制業務及法令解釋。

(協助退休、撫卹及資遣法制、專案之研議及法令解釋。

(退休案核定。
(其他交辦事項。

	02-77366829

	jung98
@mail.moe.gov.tw

	科員

	張望然

	(本部人員（含部屬機關學校人事主管）退休、撫卹及資遣案件之審議。

(私校資遣（含解釋）、退休及撫卹事項。

(退休案核定。

(其他交辦事項。

	02-77365942

	a516176
@mail.moe.gov.tw

	科員

	葉盈彣

	(協辦待遇、福利法制、專案之研議及法令解釋。

(退休案核定。

(其他交辦事項。

	02-77365943

	Yingwen
@mail.moe.gov.tw

	科員

	呂怡潔

	(辦理私校年度人事主管業務會報及退休人員聯誼餐會。

(本部及所屬機關學校退休人員照護金發放（含總統三節慰問金發給）。

(退休案核定。

(其他交辦事項。

	02-77365946

	Yicl
@mail.moe.gov.tw

	研究助理

	蔡振銘

	(本部人員（含駐外人員）退撫基金、公健保及政務（約聘）人員離職儲金、臨時人員比照提撥勞工退休金等案件之擬議及核辦。

(退休、撫卹及資遣給與之發放、經費核銷及作業系統之推動及管理。

(年度預算（退撫經費）之籌編及管理。

(其他交辦事項。（含本科替代役管理）

	02-77366349

	Tjames
@mail.moe.gov.tw

	研究助理

	劉渝容

	(部屬機關學校人事資訊系統教育訓練。

(部屬機關學校人事資料定期報送之追蹤、考核、管理及登錄。

(其他交辦事項。

	02-77366347

	Cindy90404

@mail.moe.gov.tw

	護理

教師

	黃麗玲

	(本部人事資料管理及退撫給與之查驗。

(本部人員其他給與（包括各項補助及子女教育補助費報送管理）、福利、出國保險及急難救助等案件之申請及核辦。

(中央住福會及合作社業務之擬議（含南棟業務）。

(本科綜合業務。

(其他交辦事項。

	02-77366135

	2580fcjk
@mail.moe.gov.tw

	工友

	門素瑩

	(本科行政業務支援。

(其他交辦事項。

	02-77365945

	
	替

代

役

	王志銘
	(本科行政業務支援。
(其他交辦事項。

	02-77366131

	k95090123
@mail.moe.gov.tw

	

	


