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增修功能說明
1、 建立ECPA主管授權
1.點選應用系統授權設定，2.選取應用系統：「A6. 服務獎章線上請頒及檢核系統」。

3.點選搜尋功能鈕，4.並選取欲授權類別項目。
PS: 如原先於服務獎章請頒及檢核系統中己有帳號者，請直接由ECPA登入使用即可，無需再建立ECPA主管授權，無帳號者，才需申請ECPA主管授權。
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點選「新增」功能鈕，新增欲授權類別的人員名單。[image: image2.png]EARERESE
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1. 輸入員工身份證號、員工中文姓名、狀態等查詢條件並點選「搜尋」功能鈕來搜尋符合條件之人員名單。
2. 勾選欲授權人員身分證號。

3. 點選確定功能鈕。


[image: image3]
1. 設定完成即出現「操作成功」訊息並點選「確定」並「關閉」即可。

2. 設定完成後可在清單內授權人員欄位中看到方才授權人員之姓名。[image: image4.png]EARERESY
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2、 ECPA單一簽入系統

1. 登入ECPA帳號，點選「應用系統」。

2. 點選「A6服務獎章線上請頒及檢核系統」連結即可登入服務獎章線上請頒及檢核系統
PS.如遇應用系統中無發現「A6服務獎章線上請頒及檢核系統」連結時，需請人事主管於ECPA之「應用系統授權設定」協助授權(請參考一、建立ECPA主管授權)
[image: image6.png]Cwrrm
Can8

e
e )
a0 e

CTSCT T R — [ —r
o) wmire) | Gsesamerse =

: semmens )
L pm— B s AmsER
©ssnrzmmmsmsnsmre W
L — e

nanasszn @ P ssurmesma

s PRr————— e s

et R — © semmnnasunss

Py





· 服務獎章線上請頒及檢核系統登入作業已取消【帳號申請】的功能，若需新申請帳號者，需由請人事主管於ECPA「應用系統授權設定」協助授權(請參考一、建立ECPA主管授權)
3、 請頒資料退回作業

1. 進入【線上審核作業】(【請頒退回作業】
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按下【查詢】可以找出目前待處理資料，也可依批號或是身分證號查詢。
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勾選要退回的資料後按【整批退回】即可將此筆資料退回
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4、 機關可請頒人員資料由表二現職的服務機關改為「權責報送機關」
進入【線上請頒】(【專案請頒】(【主管機關首長請頒】)
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輸入要請頒人員的身分證號按Enter

如果該員表二現職中的【權責報送機關】不是本機關，則會出現提示訊息【查無此身分證資料 或 該員權責報送機關不在報送範圍內】
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5、 上層機關流程資料維護
PS:請頒送件流程仍會維持依本局之代碼系統中的「機關層級」自動設定，然為配合行政院組織調整，亦將開放機關可自行設定上層機關流程資料維護。
1. 進入【系統管理】(【上層機關流程資料維護】，程式會鎖定只能對該使用機關進行設定，而且不能自行變更。[image: image14.png].._mmﬁ@m
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2. 先選擇要設定請頒的人員類別，再點選請頒初審機關
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3. 選取機關後按確認帶回
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4. 點選核頒機關
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5. 選取機關後按確認帶回
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6. 點選新增後即完成設定
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7. 設定完成
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